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保 險 規 劃 師 

操作手冊 
2023/03/21 製定 

首頁-登入資訊 

請輸入公司代碼、帳號及密碼後按【登入】。 
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1. 新增 

1-1 可選擇要新增「客戶」、「規劃書」或「退休金規劃」。 

 

 

1-2 新增客戶 

1-2-1 請輸入姓名、性別、生日、職業等級，按【儲存資料】或【儲存並 

新增規劃書】。 
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1-2-2 至新增規劃書後，輸入規劃書名稱，如要、被保人不同人，則不勾   

選同要保人，並點選「帶入舊客」，輸入既有客戶資料後按確認。 

再至商品資料選擇公司、商品、繳別及繳費年期，並輸入保險金額 

後按【儲存後進行分析】。（此部份功能尚未設定完成，後續再做調  

整） 
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1-2-3 產出規劃書結果後，可執行「公司 PDF 下載」、「PDF 下載」或  

「LINE 分享」。 

 

 

1-2-4 「公司 PDF 下載」與「PDF 下載」，下載完成後文件皆有受 密碼保  

護，請輸入被保人生日之月日共 4 碼。 
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■公司 PDF 下載結果範例 

 

 

■PDF 下載結果範例 
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1-2-5 點選「LINE 分享」選擇欲傳送之對象按「分享」，即傳送規劃 

      書連結。點選連結後，輸入被保人生日之月日共 4 碼即可開啟  

           檢視。 

 

 

1-3 退休金規劃 

於畫面左側輸入目前年齡、預計退休年齡及預計使用（退休金）年期，右側 

即帶入所輸入之資料。在預估金額輸入退休後每月想要可使用的金額、通膨

利率、本利清算（攤還）預估利率及已備金額，再至實際計劃輸入回報率，

按「這裡有更多滾滾錢的撇步喔~」即可呈現規劃效益。 
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2. 規劃書 

2-1 可在查詢規劃書中輸入規劃書名稱按【查詢】，或由下方最近的規劃書中來

選取操作。 

 

 

2-2 由最近的規劃書名單中點選「更多」，內容即呈現於畫面右側，可進行檢

視、編輯後儲存資料或儲存後進行分析。 
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3. 客戶 

3-1 可在查詢客戶輸入客戶姓名按【查詢】，或由下方客戶列表來選取操作。 

 

 

3-2 在查詢客戶輸入客戶姓名按【查詢】，內容即呈現於畫面右側，可進行新增

或編輯規劃書。 
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4. 設定 

4-1 進入設定可進行編輯個人資料，完成後請務必點選【完成，儲存資料】。 

 

 

4-2 變更密碼，可至「密碼變更」，先輸入原密碼，再輸入二次新密碼後按【確

認變更】。 
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4-3 如有操作上有遇到問題，可利用我有問題要反應回報，我們將會儘速回覆。 

 

 


